UCHWALA Nr 458/41/2018
ZARZADU POWIATU CZLUCHOWSKIEGO
z dnia 23 maja 2018 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego OsSrodka Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki w Czluchowie

Na podstawie art.36 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity: Dz. U z 2017 r. poz. 1868 z pdzn. zm)

Zarzad Powiatu
postanawia, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Powiatowego O$rodka Edukacji, Kultury,

Sportu i Turystyki w Cztuchowie, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Osrodka Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki w Cztuchowie.

§ 3. Traci moc uchwala nr 165/25/2016 Zarzadu Powiatu Czluchowskiego
z dnia 17 marca 2016 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego
Osrodka Edukacji Kultury, Sportu i Turystyki w Cztuchowie.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 .

Zarzad Powiatu Czluchowskiego




Zatqcznik nr |
do Uchwaly nr 458/41/2018

Zarzqdu Powiatu Czluchowskiego
z dnia 23maja 2018 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO OSRODKA EDUKACJI, KULTURY, SPORTU I TURYSTYKI
W CZLUCHOWIE

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1
1. Regulamin organizacyjny Powiatowego Osrodka Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki w Czluchowie zwany dalej Regulaminem okresla:
1) strukture organizacyjna Powiatowego Osrodka Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki w Czluchowie,
2) zakres dziatania poszczegdlnych Referatow.
2. Osrodek dziata na podstawie:
1) Statutu,
2) niniejszego regulaminu.

Rozdzial 11
Struktura organizacyjna OsSrodka

§2
W sktad Osrodka wchodza nastepujace referaty:
1) Dyrektor Osrodka,
2) Zespo6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkot,
3) Referat o$wiaty, kultury, sportu, turystyki i informacji turystycznej,
4) Referat administracyjno- gospodarczy,
5) Inspektor Ochrony Danych.

§3
1. Referatami w Osrodku kierujg pracownicy, ktérym powierzono zakres obowiazkow

zwiazanych z okreslonym referatem.
2. W czasie nieobecnosci Dyrektora zastepstwo pelni gtéwny ksiegowy, co wynika

z zakresu powierzonych obowiazkow.



Rozdzial II1
Zakres dzialania poszczegélnych referatéw i Inspektora Ochrony Danych

§4
Dyrektor Osrodka kieruje calym Osrodkiem zgodnie z zasadg jednoosobowego
kierownictwa i odpowiedzialnosci za realizacj¢ zadan, a takze:
1) kieruje polityka kadrowg Osrodka,
2) reprezentuje Osrodek na zewnatrz.

§5

Prowadzenie rachunkowosci Osrodka powierza si¢ gldéwnemu ksiggowemu.
Do obowiazkow gltéwnego ksiegowego nalezy nadzor nad:

1) prowadzeniem gospodarki finansowej O$rodka zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

2) kierowaniem zespotem ekonomiczno-administracyjnym szkot,

3) analiza wykorzystania $rodkow,

4) dokonywaniem kontroli wewngtrznej,

5) opracowywaniem sprawozdan finansowych,

6) obstuga ksiegowo-finansowa przydzielonych pracownikom placowek,

7) sporzadzaniem list ptac,

8) prowadzeniem obstugi kasowe;j.

§6
Referatem Os$wiaty, Kultury, Sportu, Turystyki i Informacji Turystycznej kieruje
wyznaczony pracownik.
. Do zadan naleza w szczegdlnosci:
1) w zakresie oswiaty:
a) prowadzenie ewidencji szkot 1 placoéwek niepublicznych,
b) zakladanie i prowadzenie publicznych szkét podstawowych specjalnych
1 gimnazjow specjalnych, szkét ponadgimnazjalnych,
¢) sprawowanie nadzoru administracyjno-finansowego nad szkotami i placowkami
dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Czhuchowski.
2) w zakresie kultury:
a) ochrona débr kultury w zakresie przewidzianym ustawa oraz innymi przepisami,
b) podejmowanie dziatan ochronnych oraz uwzglednienie zadan ochronnych
zabytkéw w wydawanych przepisach powiatowych,
¢) mecenat nad dziatalnoscia kulturalna.
3) w zakresie kultury fizycznej i sportu:
a) realizacja zadan w zakresie kultury fizycznej,
b) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,
¢) organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej,
d)wspolpraca z organizacjami zajmujacymi si¢ organizowaniem pomocy
oraz ratowaniem oséb na wodach.
4) w zakresie turystyki:



a) stworzenie warunkow rozwoju turystyki regionalnej,
b) promowanie waloréw turystycznych powiatu czluchowskiego,
¢) wspblpraca z jednostkami organizacyjnymi zajmujacymi si¢ dziatalnoscia
turystyczna na terenie powiatu, wojewodztwa i kraju,
d) prowadzenie Powiatowego Centrum Informacji Turystycznej.
5) w zakresie Inspektora Ochrony Danych:
a) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych
oraz polityki Osrodka o dziedzinie danych osobowych,
b) informowanie Dyrektora o stwierdzonych zagrozeniach w naruszeniu danych
osobowych wraz z wnioskami i propozycjami zmierzajacymi do ich usunigcia,
¢) przeprowadzenie audytow oraz analiz stanu bezpieczenstwa ochrony danych,
d) informowanie Dyrektora O$rodka i pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe o spoczywajacych na nich obowiazkach oraz doradztwo w tym zakresie,
e) szkolenie pracownikéw uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych
oraz podejmowanie dziatah zwickszajacych $wiadomo$¢ w zakresie ochrony
danych,
f) udzielenie zalecen co do oceny skutkéw ochrony danych osobowych
oraz monitorowanie ich wykonania,
g) okresowa kontrola procesow i dokumentéw Osrodka
oraz ich obiegu pod katem ochrony danych osobowych,
h) wspélpraca z organem nadzorczym (niezaleznym organem publicznym
ustanowionym przez panstwo oraz petnienie funkcji punktu kontaktowego dla
organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym
z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszystkich innych sprawach),
i) inicjowanie, koordynowanie i wspotuczestniczenie w procesie tworzenia
optymalizowania oraz zmiany wewnetrznych aktéw prawnych Starostwa
Powiatowego z zakresu ochrony danych,
j) prowadzenie niezbednej dokumentacji i ewidencji wynikajacej z
obowiazujacych przepiséw w zakresie ochrony danych.
§7
1. Referatem administracyjno- gospodarczym kieruje wyznaczony pracownik, co wynika
z zakresu powierzonych obowiazkow.
2. Do zadan referatu nalezy:
1) obstuga kancelaryjno- organizacyjna Osrodka,
2) prowadzenie spraw kadrowych Osrodka,
3) prowadzenie spraw socjalnych Osrodka,
4) prowadzenie spraw kadrowych powierzonej placowki,
5) nadzor nad pracg sprzataczki,
6) prowadzenie spraw gospodarczych.

§8
Integralna czeécia Regulaminu jest schemat organizacyjny stanowiacy zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.
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